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I'ocynapcteeHHoe GromKeTHOE 06IIE0GPa30BATENBHOE YUpEXICHHE
«Cpesrsis mkema Ne 68 ropoackoro okpyra Mapuymosb

INOJIOXKEHUE

00 apxuBe



I. O0mue moJsioKeHUAA

1. [Tonoxenue o0 apxuse I'BOY «CIHI Ne 68» pazpaboTaHo B COOTBETCTBUU
npuka3zom Pocapxusa ot 31.07.2023 Ne 77 «O6 yrBepxkaenun [IpaBun
OpraHu3alMK XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, yU4€Ta U UCIIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onna Poccuiickoin @enepanuy U Jpyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B
rOCyAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUS U
opraHuzanusx», npukazoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42 «O6 yTBepx)aeHUU
IPUMEPHOTO MOJIOKEHUSI 00 apXUBE OpraHU3aALuN.

2. ApxuB I'BOY «CII Ne 68» ocyiiecTBisieT XpaHeHUE, KOMIUIEKTOBaHUE, YUET U
UCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (CBbIlIE 10 J1€T) CPpOKOB XpaHEHUs, B TOM
YHUCJIE 110 JINYHOMY COCTaBYy, 0Opa30BaBIIMXCS B AEATEIBHOCTH OpraHu3aliu, a
TaKXe MOATOTOBKY JTOKYMEHTOB K II€pelaye Ha TOCTOSIHHOE XPAHEHUE B
rOCy/1apCTBEHHbIN (MyHULUNIAIBbHBIN) apXUB, UCTOUHUKOM KOMILIEKTOBAaHUS
KOTOPOTO BBICTYIAET 00pa3oBaTeabHasi OpraHu3alys.

3. ApXHB B CBOEH1 I€ITEILHOCTU PYKOBOJACTBYETCS DeiepaabHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jeine B Poccuiickoit @eaeparuny,
denepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 oOpa3oBaHuy B
Poccuniickon @enepanum», THBIMA HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii @eaepanunn, cyobekrta Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOTO
Jiera v IeJIONPOU3BOICTBA, YCTABOM, JIOKAJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMHU aKTAMHU U
npuKa3zaMu 00pa30BaTeIbHOM OpraHU3alui, HACTOSIINUM MOJI0KEHHUEM.

I1. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa 00pa30BaTe/IbHON OPraHU3anNu
5. ApxuB 00pa30BaTeILHON OPraHU3aIlNN XPAHUT:

a) IOKYMEHTBI IIOCTOSTHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbIIIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHUS, B
TOM YHCJI€ JOKYMEHTHI 0 IMYHOMY COCTaBYy, 0Opa30BaBIINECs B ACATEILHOCTH
I'BOY Ne 68;

0) TOKyMEHTBI ITIOCTOSTHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHTHI TI0 TWIHOMY COCTaBy
dbona(oB) opraHu3aui-MpeIIECTBEHHUKOB (IIPY UX HAJTUYHUH);

B) apXUBHbIC (DOHBI TUYHOTO MTPOUCXOXKIACHHUS (IIPU UX HATTUYHH);
r) ¢poHA nmoJib30BaHus (apxuBa) (Mpy HAMYUN);

1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K IOKYMEHTAM U YUETHbBIC JJOKYMEHTHI
ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3allyu.

II1. 3anayu ApxuBa o0pa3oBaTe/ibHOW OPpraHu3alNu



6. K 3agauam ApxuBa 00pazoBaTenbHON OpraHu3alui OTHOCSTCS:

6.1. Opranuzaius XpaHeHus JOKyMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH
IIYHKTOM S Hactosero [lonoxenus.

6.2. KommiexkroBanne ApxruBa 00pa3oBaTEIbHON OpraHu3aluy JOKYMEHTaMH,
obpazoBapmmmucs B AesaTenbHOCTH [ BOY «CII Ne 68.

6.3. Yuer JOKyMEHTOB, HaXOIAIIMXCSl HA XpaHEHUU B ApXHBe 00pa30BaTeIbHOM
OpraHHu3alnH.

6.4. Mcnonp30BaHue TOKYMEHTOB, HAXOALIUXCSl HA XpaHEHUU B ApXUBE
00pa30BaTeNbHON OpraHU3aIUu.

6.5. IloaroroBka u cBOEBpeMeHHas Iepeiada JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (DOH 1A
Poccuiickon denepanny Ha MMOCTOSTHHOE XPAaHEHUE B TOCYapCTBEHHBIN
(MyHULIMITAJIBHBIN) apXUB.

IV. ®ynknun ApxuBa o0pa3oBaTeibHOM OpPraHu3anun
7. ApxuB 00Opa30BaTeIbLHON OpraHU3aIlMU OCYIIECTBIISIET Cieayonue GyHKIINN:

7.1. Opranusyer npuemM JTOKYMEHTOB OCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbiie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHUs1, B TOM YHUCJIE M0 JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCA B
nestenbHocTH ['BOY «CIL Ne 68», B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM IPAPUKOM.

7.2. Benet y4eT 1OKyMEHTOB U (DOHIOB, HAXOSIIIUXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE
o0pazoBaTenbHON OpraHu3aluy.

7.3. Ilpeacrapiser B rocyapCTBEHHbIA (MyHULIMIATBHBIN) ApXUB YUETHBIE
cBeZieHHs 00 00beMe U COCTaBe XpaHAIIMXCs B ApxuBe 00pa3oBaTeNbHOM
OpraHu3alny JIOKYMEHTOB.

7.4. CucrteMaTU3UpyeT U pa3MeNIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIINE Ha XpaHEHUE B
ApxuB 00pa3oBaTelIbHOM OpraHu3aiuu, oopasoBasiiuecs B AesiteabHoctu ['BOY
«CII Ne 68».

7.5. Opranusyer 1 NpoOBOAUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbiie 10 1€eT) CpOKOB XpaHEHHUS, HAXOIAIIMXCSl HA XpaHEHUU B ApXUBE
00pazoBaTeNnbHON OpraHu3alliy, a TAaK)KEe BbISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE
MOJICIKAINX JaTbHEUILIEMY XPAHEHUIO.

7.6. IIpoBOAUT MEpONPUSITHUS 110 0OECTICUCHUIO COXPAHHOCTHU JOKYMEHTOB,
HaXOJSALIMXCS HAa XpaHEHUHU B ApXHBe 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alUu.

7.7. Opranusyet HHGOPMHUPOBaAHHE PYKOBOACTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIluHU O
COCTaBe U COJePKaHUU JOKYMEHTOB ApXHuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alliH.



7.8. UndopMupyeT monp30BaTelIei Mo BOmpocaM MECTOHAXO0XKIESHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.9. Opranusyer Bblauy JOKYMEHTOB U JeJ JJIsl pa0OThl B YUTATHLHOM
(MpOCMOTPOBOM) 3aJI€ UM BO BPEMEHHOE T0JIb30BAHHUE.

7.10. McnonHseT 3anpockl NOJIb30BATENIEN, BBIIAET ApXUBHBIE KOITUU JOKYMEHTOB,
apXUBHBIC BBIIIMCKN U APXHUBHBIE CITPABKHU.

7.11. Benet y4eTt UCMONb30BaHUS TOKYMEHTOB ApXrBa 00pa30BaTEIbHON
OpraHu3aluH.

7.12. YyacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB LIKOJIBI 10 BOIPOCAM apXHBHOIO JI€Jia
Y J1eJIONPOU3BOJICTBA.

V. IIpaBa ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOI OPraHNU3aAlMHU
8. ApxuB 00pa30BaTEeIbHON OpraHU3aIMN UMEET MPABO:

a) npeactanisaTh aupekTopy ['BOY «CII Ne 68y mpeasioxeHus mo
COBEPUICHCTBOBAHUIO OPraHU3allMy XPAaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa U
MCIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3allNy;

0) 3ampammrBaTh B CTPYKTYPHBIX MTOJIpa3eNIeHUsIX 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIiu
CBeJICHHSI, HEeOOXOIUMBIE /I paboThl ApXUBa;

B) AaBaTb PCKOMCHIAINU I10 BOIIPOCaM, OTHOCAIIUMCA K KOMIICTCHIIHN ApXI/IBa;

) UHGOPMHUPOBATH O HEOOXOAMMOCTH Tepeaaun JOKYMEHTOB B APXHB B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKJACHHBIM IPAPUKOM.
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